NiGDE iL OZEL iDARESI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN TAMAMLANMA

S | AT DS S BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG SURE)
1 Tarimsal Sulama Projesi 1- Dilekge, Projeye gore degisiklik gosterir

Zirai Developman

1- Il Tanm Midiirliigiinden resmi yazi
2- Tagsinmazin Krokisi

10 giin

il Ozel idaresine Ait Araglarin
Kiralanmasi

1- Dilekge,

2- Ucret makbuzu

3-Arag ve is makinelerine Akaryakit ikmali
4-Araglarin is makinalarin Bakim ve onarimi

(idaremizin ig programina, Yedek
par¢a veya ariza durumuna gore)

Tarimsal Toprak Analizi

1- Ciftci Kayit Sistemi belgesi

2- Toprak Numunesi

3- Numune Alinan Araziye ait bilgiler (Derinlik, Ada, Parsel
Numaralari, sulu yada kirag olup olmadigi)

15 Giin

igme suyu ve Kanalizasyon
Projesi

1- Dilekge

Projeye gore degisiklik gosterir

Yol Gegis izinleri

MADEN OCAKLARI iCIN;

1- Dilekge,

2- Maden arama ruhsati,

3- Miicavir alan yazisi,

4- Vaziyet plani,

5-1/25000 lik harita ,

6- Etiit bedeli .

YOL KENARINDA YAPILACAK OLAN TESISLER iCIN:
1- Dilekge,

2- iskan ruhsati,

3- Miicavir alan yazisi(En yakin Belediyeden)
4- Vaziyet plani,

5- 1/25000 lik harita,

6- Etiit bedeli.

2 gin

Koy Geligsim Alani imar Plani

1- Muhtarlik Dilekgesi

2- Koy ihtiyar Heyeti karar
3- Kadastro haritasi

4- Tapu kaydi

Tim kurum yazigmalari, jeolojik
etiid raporu, imar plani ve hali hazir
haritanin kontrol edilmis olmasi
durumunda 3 ay




5- Kaymakamlik Miitealasi
6-Koy yerlesim alani tespit komisyonu karari

Mevzi imar Planlari

1- Bagvuru dilekgesi

2- Tapu kaydi

3- Aplikasyon krokisi
4- 1/25000 olcekli harita
5- kadastro haritasi

Tim kurum yazigmalari, jeolojik
etiid raporu, imar plani ve hali hazir
haritanin kontrol edilmis olmasi
durumunda 3 ay

imar Capi

1-Basvuru dilekgesi
2-Tapu senedi fotokopisi
3-Aplikasyon Krokisi

15 giin

10

ifraz ve Tevhid iglemleri

1- Bagvuru dilekgesi

2- Tapu kaydi

3- aplikasyon Krokisi

4- ifraz veya tevhid tescil dosyasi
5-Kadastro haritasi

1 ay

11

Koy Yerlesik Alan Genigletme
Haritasi

Basvuru dilekgesi

3ay

12

Halihazir Harita islemleri Onayi

1- Bagvuru dilekgesi
2-Halihazir harita 6n kontrol dosyasi
3- Hesap cildi

1 hafta

13

Arsa satisi (3367 sayili yasa )

1-Basvuru dilekgesi
2-lhtiyar heyeti Karan
3-Koy Yerlesim alani tespit komisyonu karari

3 ay

14

Kanalizasyon ingaatlari Hizmetleri

1-Basvuru dilekgesi

isin Durumuna Gére
1wyl

15

Ruhsat Hizmetleri

1-Bagvuru dilekgesi
2-Aplikasyon Krokisi
3-Imar capi

4-Mimari, Betonarme, elektrik ve tesisat projeleri

5-Fenni mesul belgesi

6-Fenni mesul taahhiitnamesi
7-Proje Miuellif Belgesi
8-Zemin Etiidii Raporu

9-Yapi1 Aplikasyonu

10-Proje Miiellifi Taahhiitname

15 giin




16 Bakim Onarim Hizmetleri Basvuru dilekgesi isin Durumuna Gore 6 Ay
1- Gayristhhi Miiessese A¢gma Ruhsati Bagvuru/Beyan
Formu.
2- Vergi Levhasi Fotokopisi.
3- Esnaf ve Sanatkar Sicil Tasdiknamesi ile Oda Kayit Belgesi
Is Yeri Agma ve Galisma Ruhsati | veya Ticaret Sicil Gazetesi.

17 Verilmesi 4- Sorumlu Midiir Sé6zlegmesi. 7 guin igerisinde incelenip,3 giin
( 1.Sinif Gayrisihhi Milessese 5- Cevre izin belgesi. icerisinde verilir
Ruhsati Verilmesi ) 6- Yangin ve patlamalar igin gerekli 6nlemlerin alindigina dair

itfaiye Raporu.
7- Umumi Hifzissthha Kanununa gére isyeri Tabip
Sozlesmesi.
8- Agilma izni Raporu.
1-Gayrisihhi Miiessese A¢gma Ruhsati Bagvuru/Beyan Formu
2-Miilkiyet belgesi(Tapu sureti ve Kira S6zlesmesi)
3-Saglhk Koruma Bandinin igaretlendigi vaziyet plani
is Yeri Acma ve Galisma Ruhsats 4 Ya_p_l Kullanma izin Belgesi(Ozel yapi seklini gerektiren
Verilmesi igyeri ise) A . . . . . ..

18 ( 2.ve 3. Sinif Gayrisihhi Miiessese i5-_Kaéa)llolu_traf|k guvenligi gerektiren igyeri ise Gegis Yolu 5 gun

Ruhsati Verilmesi ) zin Belgesl.
6-Kapasite Raporu.
7- CED Olumlu veya CED Gerekli Degildir Belgesi.
8-Yangin ve patlamalar i¢in gerekli 6nlemlerin alindigina dair
itfaiye Raporu.(Yangin tiipii, tertibati)
1) Bagvuru formu, (Bu forma CED olumlu karan ve CED
raporu veya GED gerekli degildir karar1 ve proje tanitim
dosyasi ya da CED kapsami digindadir belgesi eklenir.)
2) Maden ruhsati,

is Yeri Acma ve Calisma Ruhsati §) Gt_enel I!Iijdijrlijk taraflnda|_1 mahallinde yapilan inceleme

Verilmesi uzerine duzen_lenen son tetkik heyet raporu, _

19 ( Madencilik Faaliyetleri igin 4) CED Koordinatlarinin bulundugu, Cevresel Etki 5 giin

Gayristhhi Miiessese Ruhsati
Verilmesi )

Degerlendirmesi Yonetmeligi kapsaminda alinmis karar,

5) isletme ruhsat alanini, GED alanini, GSM talep alanini,
isletme izin alanini, miilkiyet durumunu(Orman, mera, sahis
parseli) ve saglik koruma bandini koordinatlari ile birlikte
gosteren 1/25.000 veya uygun dlgekli imzali-kaseli harita

6) Yangin ve patlamalar i¢in gerekli 6nlemlerin alinacagina
dair taahhiithame,




7) Imar alanlan iginde kalan madencilik faaliyetleri igin ilgili
yerel merciden alinmasi.(3213 sayili Maden Kanunu 7. Madde
Degisik fikra: 10/6/2010-5995/3 md. )

8) Sanayi Sicili kayit olunduguna dair yazi.

9) Yol gegis izni

10) Kapasite raporu

Sihhi Miiesseselere Ruhsat

1- Sihhi isyeri Agma ve Calisma Ruhsati Basgvuru/Beyan
Formu
2-Miilkiyet belgesi(Tapu sureti ve Kira Sozlesmesi)

20 Verilmesi 3- Saglik Raporu.(Portér Muayenesi) Ayni gun
4- itfaiye Raporu gerektiren igyerleri ise itfaiye Raporu
5- Hijyen egitimi belgesi
1- Sihhi igyeri Agma ve Galisma Ruhsati Bagvuru/Beyan
Formu
2- Miilkiyet belgesi.(Tapu sureti veya Kira Sozlesmesi)
3- Saglik Raporu.(Portér Muayenesi) )
< e 4- Itfaiye Raporu gerektiren igyerleri ise Itfaiye Raporu
21 $$:g:‘iaR‘:ﬁ':aﬁg'rf:l‘:‘e\;’eeri'lfg::‘at 5- Isyeri tiizel kisilik ise veya ikili yerler igin Mesul Miidiir 30 giin
Sozlesmesi.
6- Kat Miilkiyeti Kanununa tabi ise Karar Tutanagi.
7- Karayolu trafik givenligi gerektiren igyeri ise Gegis Yolu
izin Belgesi.
8- Adli Sicil Belgesi.
1-Gayristhhi Milessese A¢gma Ruhsati Bagvuru/Beyan Formu
2-Miilkiyet belgesi(Tapu sureti veya Kira S6zlegsmesi)
3-Saglik Koruma Bandinin igaretlendigi vaziyet plani
4-Yapi Kullanma izin Belgesi
5-Tesisin bulundugu yerin plan 6rnegi
6-Karayolu trafik giivenligi gerektiren igyeri ise Gegis Yolu Lo . . ..
22 | Yer Segimi ve Tesis Kurma izni izin Belgesi 7 gun igerisinde incelenip,3 gun

7-Kapasite Raporu

8-CED Olumlu veya GED Gerekli Degildir Belgesi

9-Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait
kirleticilerin nitelik ve niceligine goére hazirlanmis proje ve
aciklama raporlari

10-Sehir gebeke suyu bulunmayan yerlerde icme ve kullanma

icerisinde verilir




suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik
ve kimyasal analiz raporu
11-Yer Se¢imi ve Tesis Kurma Raporu

1) Talep alanina igin 1/25000 o6lcekli , lejantli, dl¢ekli, karelaj
bilgileri bulunan, tarihli, hazirlayan harita miihendisinin imza-
kasesi olan harita.

2) Miilkiyet durumunu gosterir 1/5000 olgekli harita

3) Jeoloji haritasi

4) Maden igletme Projesi

izin islemleri tamamlandiktan sonra

23 I (a) Grubu Maden igletme Ruhsati | 5) Adres bildirim taahhiitnamesi .. i
. o ) ayni guin ruhsat verilir.
6) Mali yeterlilik belgesi
7) 03.06.2016 tarih ve 29731 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Yetkilendirilmis Tuzel Kisilikler ile llgili
Yonetmeligin 2. maddesi geregi YTK hizmet alim s6zlegsmesi.
8) Aktif edilmis tebligata esas kayith elektronik posta adresi
(KEP adresi)
Kamu kurum ve kuruluslarinin
fapacallan VoL KDLt |1 Tatop yam
24 . ' 2- Kamu Kurum ve Kuruluslarinin yapi hammaddesi talep 3ay
insasinda kullanilacak yapi ve f
. LSRN ormu
ingaat hammaddeleri Gretim izini
verilmesi
a) T.C. kimlik numarasini igeren onayli niifus clizdani sureti
b) Bagl oldugu vergi dairesi, ili ve vergi numarasini gosterir
levha .
Jeotermal Kaynak ve Dogal ¢) Onayli Imza Sirkdleri Gergek Kisgi 60 giin
25 . . d) Ruhsat harci - . .
Mineralli Su Ruhsati : Tuzel Kigi 45 glin
e) Ruhsat teminat
f)Mali yeterlilik belgesi: (2019)160.000 TL’den az olmamak
tizere belgeler idareye verilir. Her takvim yili yeniden
degerleme oraninda artirilarak uygulanir.
26 il Ozel idaresine Ait Gayrimenkul |1- Talep yazisi Karar Organlarinca Alinmig satis

Satiglan

2- Kanuni ikametgah belgesi

karari olmasi durumunda 30 giin




3-Noter Tasdikli imza Beyannamesi
4 Gegici Teminat
5-$artname ve Bedeli

Diger durumlarda 90 giin

27

il Ozel idaresine Ait
Gayrimenkullerin Kiralanmasi

1- Tebligat i¢in adres beyani

2- Tuzel Kisiler i¢in gerekli belgeler(Tic.sicil kaydi, Tic./oda
kaydi, imza sirkiisii, Kar/Zarar belgesi)

3-Gegici teminat

4-Sartname bedeli (varsa) ve $artnamesi

5- Enciimen Karan dogrultusunda noterde s6zlesme
yapilmasi

45 giin

28

Belediye Sinirlari Disinda
Numarataj Hizmetleri

1- Talep yazisi

2- Tapu Kaydi

3- Kaymakamlik iist yazisi
4- Adres beyan formu

5- Komisyon tutanagi

20 giin

29

Dogrudan Temin

Yaklagik Maliyet —Talep -Teklif

5 giin

30

Hakedis

1-Proje (Yapim iglerinde Aranacak)

2-Yaklagik Maliyet Dayanak Belgeleri

3- Yaklagik Maliyet icmal tablosu

4- ihale Onay belgesi

5-KiK

6- ihale komisyon Onayi

7-ihale ilan Metni

8-ilan Yazilari

9-KiK ilani

10-Mahalli Gazete ilani (2 Farkh gazete KiK varsa 1 gazete)
11-Tip idare Sartname (her Sayfa imzali kaseli onayh)
12-Teknik sartname

13-Genel Sartname

14-Dokiumani satin Alanlara iligkin Form

15-ihale Komisyonunca teslim alindigina dair tutanak
16-Uygun olmayan zarflara iligkin form

17-Teklif zarfi Agma ve belge kontrol tutanagi
18-Teklif mektuplan

19-Degerlendirme Sonucu Tutanagi

20-ihale Komisyonu karar Tutanag:

21-Yasakl teyit belgesi

22-Kesinlegen ihale karar Bildirimi

3 gin




23-Sozlesmeye davet yazisi

24-Karar Pulu (%4,5 Karar Pulu (ilkégretim Muaf)
25-Teminat Mektubu (kati)

26-K.i:K.Pay1 (602.000.-TL Uzeri yapim igleri igin)

27-Tip Sozlesme (Her Sayfasi idarece imzali onayl kase veya

Miihiir )
28-SGK borcu yoktur belgesi
29--Maliyeden borcu yoktur belgesi

31 Gegici Teminat 1-Banka teslimati Ayni Giin igerisinde
] 1-Banka Teslimati

32 Gegici teminat lade 2-Banka Dekontu Ayni Giin igerisinde
3- Ihaleyi yapan birimden iist yazi
1-Resmi yazi

Kesin teminat 2-Banka teyit Yazisi L

33 3-Banka teminat Mektubu Ayni Gin icerisinde
4- Nakitte banko dekontu
1-Bagvuru dilekgesi

) 2-Gegici Kabul Tutanagi veya Kesin Kabul Tutanagi

34 Kesin Teminat lade 3-SGKBorcu yoktur Yazisi (Soguk Damgali ) Ayni Giin igerisinde
4-Vergi Borcu Yoktur Yazisi
5-Talep eden birime ait list yazi

; 1-resmi Yazi N

35 Icra Kaydi >_icra Bildirimi Ayni Giin igerisinde

36 Yiiklenicilerin vergi SSK borglan l-Rgs_m_| Yazi Ayni Giin icerisinde
2-Bildirim

37 Sartname Bedeli Bagvuru Ayni Giin icerisinde

. . 1-Dilekge ..

38 Lojman kiralari 2- Lojman Talep Formu 15 giin
1-Tespit Tutanagi

39 Ecrimisil Bedeli 2-Enciimen Karari 75 giin
3-Odeme
1 - Sozlesme

40 Okul Kantinleri 2-%3 arz bedeli yatirildigina dair banka dekontu Ayni Gin icerisinde
Dilekge Meclis kararinin alinmasina

41 Satis miiteakip en geg¢ 10 giin iginde

isleme baglanir.




Dilekge (Tahsis amaci ve siiresi belirtilecek)

Meclis kararinin alinmasina

42 Tahsis miiteakip en ge¢ 10 giin iginde
isleme baglanir.
Dilekge Meclis kararinin alinmasina
43 Hibe miteakip en ge¢ 10 giin iginde
isleme baglanir.
Dilekge Meclis kararinin alinmasina
44 Trampa miteakip en ge¢ 10 giin iginde
isleme baglanir
Dilekge Meclis kararinin alinmasina
45 Devir miiteakip en geg¢ 10 giin iginde
isleme baslanir
1-Niifus Ciizdani Fotokopisi Encii
2-Banka Hesap Numarasi ncumen kararinin al!_nrr!a_sma
46 Kamulastirma 3- adet fotograf muteakl_p en ge¢ 10 giin iginde
4-Uzlagma Tutanagi igleme baglanir
) 1- Dilekge ve dilekge ekinde kadastro kroki
4 Irtifak hakki 2- imar Plani varsa imar durumunu gésterir kroki. 30 gtin
1-C.Kimlik Numarasi
2-Dilekge
3-Fotograf(4 adet)
4-Diploma asl veya tasdikli fotokopisi
48 Aciktan personel alimi 5-Saglik Durumu Yazili Beyan 15-20 giin
(Memur ve s6zlegmeli memur 6-Adli Sicil yazili beyani
7-Askerlik durumu yazili beyani
8-KPSS sonug Belgesi
9-Aile Durum Bildirimi yazili beyani
10-Mal Bildirimi
1-TC Kimlik No
2-ISKUR' dan isci olarak galisma yazisi ve KPSS belgesi
3-Fotograf (4 Adet)
4-Saghk raporu
49 isci personel alimi 5-Adli sicil yazili beyani 20-30 giin

Eski Hiukiimlu ve engelli isgi Alimi

6-Diploma Asli ve Noter Tasdikli fotokopisi

7-Askerlik Durumu yazili beyani

8-Aile Durum Bildirimi yazili beyani

9-Kamu kurumlarinda ¢aligabilir (Savciliktan Alinmig Durum
Bildirme) belgesi




10-Dilekge

1-TC Kimlik No

2-ISKUR daimi ig¢i olarak galigma yazisi ve KPSS belgesi
3-Fotograf (4 adet)

4-Saglhk raporu

50 Daimi ve Gegici Sureli is¢i Alimi 5-Adli Sicil yazili beyani 20-30 giin
6-Diploma Asli veya Noter Tasdikli Fotokopisi
7-Askerlik Durumu yazili beyani

8-Aile Durum Bildirimi yazili beyan

9-Dilekge

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Nigde il Ozel idaresi ikinci Miiracaat Yeri: Nigde Valiligi

Isim ; Ali NEBOL Isim : Yilmaz SIMSEK

Unvan : Genel Sekreter Unvan : Nigde Valisi

Adres ; Nigde Il Ozel idaresi Adres : Nigde Valiligi

Tel : 0 3882323360 Tel : 0388 2325151

Faks : 0 388 2323364 Faks : 0388 2322326

E-Posta bilgi@nigdeozelidare.gov.tr E-Posta . planlama.nigde@icisleri.gov.tr



